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Seznam organizacnich norem SS-COPTH

platnych ke dni 31. 12. 2020

Ptikazy feditele SS-COPTH

Provadéni kontrol a revizi ru¢niho el. naradi a el. spotiebicl

Povinnosti COPTH v oblasti spisové sluzby a archivnictvi

Smérnice BOZP — Pracovni rizika v administrativé

I. dodatek prikazu reditele ¢. 1/05 — spisova sluzba

Il. dodatek prikazu reditele ¢. 1/05 — spisova sluzba

Zavedeni systému vnittni fidici kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

Zajisténi Ukold vyplyvajicich pro SS-COPTH ze zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim

Smérnice BOZP — Pracovni rizika

I. dodatek Prikazu reditele ¢. 8/09 Zavedeni systému vnitini fidici kontroly

Zajisténi ¢innosti informacniho systému skoly

Smeérnice k zajisténi BOZP

Smérnice zafazeni praci do kategorii

Provozni fad odpadového hospodareni

Radnd udriba majetku — Perspektis

Dodatek ¢&. 1 Pfikazu RSS-COPTH €. 2/10 o svobodném pfistupu k informacim
Jmenovani kodni komise SS-COPTH a jeji plsobeni

Stipendijni fad

3. dodatek ptikazu feditele €. 1/05 — spisova sluzba

Zarazovani predmétl do dlouhodobého majetku hmotného a nehmotného a zpusob jejich
odpisovani

Pravidla poskytovani OOPP pro zaky a zaméstnance SS-COPTH

Instalace kamerového systému v objektech Skoly na Podébradské 1/179

Ochrana budov a majetku COPTH

Kompetence pro zaddvani dat do programu Bakalar

4. dodatek prikazu Feditele ¢. 1/05 — spisova sluzba

Organizaéni Fad SS-COPTH

Realizace zédkona €. 65/2017 Sb. o ochrané zdravi pred skodlivymi Gcinky navyk. latek
Stipendijni fad

Realizace zédkona €. 340/2015 Sh. o registru smluv
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Zajisténi UkolG vyplyvajicich pro SS-COPTH ze zakona €. 134/2016 Sb. o vefejnych zakazkach
Krizovy plan Skoly

Skolni fad

Smérnice BOZP ,,Bezpecné provadeéni Cinnosti holi¢stvi, kadefnictvi, kosmetické sluzby,
pedikdra, manikdra®

Koncepce rozvoje S5-COPTH na obdobi 2018-2023

Skolni akéni plan rozvoje vzdélavani na obdobi 2018-2019

Dodatek €. 1 Pfikazu Feditele SS-COPTH €. 1/17 Organiza¢ni Fad SS-COPTH

Stanoveni hromadného ¢erpani dovolené v roce 2020

Vefejné provérky v oblasti PO a BOZP v SS-COPTH

Dodatek €. 1 P¥ikazu feditele SS-COPTH ¢&. 3/18 Skolni fad

Skolni program EVVO pro $kolni rok 2020/2021

Inventarizace majetku a zavazk( SS-COPTH evidovaného k 31.12.2020

ICT plan Skoly pro Skolni rok 2020/2021

Preventivni program skoly na sk. r. 2020/2021

Obézniky feditele SS-COPTH

Jmenovani odborného pracovnika pro provadéni revize elektr. spotiebict

Zasady pro zpracovani autoevaluacni zpravy

Pravidla a postupy v CO pro zaméstnance a Zaky

Jmenovani hospodare FKSP

Povéreni zaméstnancl provadét posudky elektrospotiebicl

Razitka SS-COPTH a osoby opravnéné k jejich pouzivani

Zaclenéni ¢innosti SSCOPTH podle zékona o poZarni ochrané

Jmenovani likvidaéni komise

Vyjimky v zarazeni zaméstnancu do platovych tfid

Dodatek ¢. 1 k Obéiniku &. 3/15 Razitka SS-COPTH a osoby opravnéné k jejich pouzivani
Dokumenty k zajisténi ochrany osobnich udajd / GDPR /

Dodatek ¢. 1 Obéiniku RSS-COPTH ¢&. 3/18 — Dokumenty k zaji$téni ochrany OU /GDPR/
Zkratky vyucovanych oborl a pfehled tfid ve skolnim roce 2019/2020

Fond kulturnich a socialnich potreb

Vyplatni kalendar pro rok 2020

Ceny ubytovani na chaté Strazné ¢p. 49

Dod. €. 1 Obé&Zniku RSS-COPTH €. 1/20 — FKSP

Dod. €. 2 Ob&Zniku RSS-COPTH €. 1/20 — FKSP
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Dodatek &. 2 Ob&iniku RSS-COPTH ¢&. 3/18 — Dokumenty k zaji$téni ochrany OU /GDPR/
Stanoveni predsedd predmétovych komisi

Fond kulturnich a socialnich potreb

Fond kulturnich a socidlnich potieb — dod. ¢. 1 Ob&zniku RSS-COPTH ¢&. 8/20
Jmenovani likvidaéni komise

Seznam organizaénich norem SS-COPTH platnych ke dni 31.12.2020

Pokyny feditele SS-COPTH

Systém uloZeni klicG od mistnosti COPTH

Systém uloZenf kli¢t — 1. dodatek pokynu RCOPTH &. 6/98
Zmény v metodice Ucetnictvi prispévkovych organizaci od 1.1.2001
Metodické pokyny pro oblast BOZP v COPTH Praha 9

Osobni spis zaméstnance

Provozni fad ucebny vypocetni techniky

Odmény pfi vyznamnych Zivotnich vyrocich
Manipulace s olejem

Hygienické pozadavky na hygienické sluzby

Pracovni doba

Pruzna pracovni doba

Klicové hospodarstvi na MVP

Dopravné provozni fad

Smérnice upravujici obéh ucetnich doklad(

Casové rozlidovani nakladd a vynosd, vé. dohadnych polozek
Zmény v Ucetnictvi od r. 2010

Podminky kopirovani pro pottreby skoly

Organizace a zpUsob prace vydejen naradi

Zajistovani telefonniho provozu v S5-COPTH
Skoleni v oblasti BOZP a PO

Dodatek ¢. 1 Pokynu RSS-COPTH ¢&. 3/06 Metodické pokyny pro oblast BOZP
Podminky pro vydavani stejnopist vysvédceni a vyucnich list{
Kurzové rozdily, uctovani, zahrani¢ni cesty

Pokyn pro oblast doplrikové &innosti S3-COPTH

Uctovani, evidence a oceriovani zasob

Financni pausal — nadhrada jizdného MHD

Zakazané prace Zzenam a mladistvym
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15/15 Pracovni doba pedagogickych pracovnikd

2/16  Personalni prace s zaky S5-COPTH

9/16  Schvalovani a prezkusovani tcéetnich doklad(, seznam zkratek

10/16 Jednotné provadéni pokladni agendy a vyplat mezd a platd

11/16 Pravidla pro pfijimani a vyfizovani ndmét{ a stiznosti v SS-COPTH

4/17  Zavazna pravidla pro uzivani sluzebnich vozidel

5/17 Dopravné provozni fad S5-COPTH

7/17  Prehled odbornych predmétl pro vyplatu stipendii ve k. roce 2017/2018

8/17  Pracovné lékafské sluzby

10/17 Cislovani ugetnich doklad(i v SS-COPTH, seznam Géetnich knih, &iselnik stfedisek a zpGsob
uschovy ucetnich pisemnosti

12/17 Dod. ¢. 1 k Pokynu €. 9/16 Schvalovani a prezkusovani ucetnich doklad(

14/17 Dod. €. 1 k Pokynu ¢. 10/16 Jednotné provadéni pokladni agendy a vyplat mezd a platl

15/17 Metodika Ucetnictvi pro vedeni pomocného analytického prehledu / PAP /

16/17 Dan z ptidané hodnoty

1/18 1. dodatek Pokynu RSS-COPTH €. 5/ 17 Dopravné provozni Fad SS-COPTH

3/18 Smérnice o ochrané osobnich Gdajd a jejich zajisténi pti pracis ICT

5/18  Vyuiziti platebni karty pro drobné nakupy a vybér hotovosti

6/18 1. dodatek Pokynu RSS-COPTH &. 7 / 17 Pfehled odbornych predmétd, podle kterych se
stanovuje narok na vyplatu stipendia ve sk. r. 2018/2019.

7/18  Provozni fad SS-COPTH, Praha 9, Podébradska 1/179

8/18 Dod. €. 1 Pokynu RSS-COPTH ¢&. 10/17 Cislovani Géetnich doklad(, seznam Géetnich knih,
Ciselnik stfedisek a zplsob Uschovy Ucetnich pisemnosti

6/19 2. dodatek Pokynu RSS-COPTH €. 7 / 17 P¥ehled odbornych predmétd, podle kterych se
stanovuje na vyplatu stipendia ve 3k. r. 2019/2020.

7/19 Dodatek ¢. 16 k Pokynu R COPTH ¢&. 4/01 — Kli¢ spole¢nych nakladd

8/19  Vyuziti platebni karty pro drobné nakupy a vybér hotovosti

9/19  Pokyn pro ucetni zavérku pro rok 2019

10/19 Uctovy rozvrh pro rok 2020

11/19 Dod. &. 2 Pokynu RSS-COPTH €. 10/16 — Jednotné provadéni pokladni agendy a vyplat mezd a
platl

12/19 Dod. &. 2 Pokynu RSS-COPTH €. 9/16 Schvalovani a prezkusovani Géetnich dokladd, seznam
zkratek

2/20 Dodatek ¢. 17 k Pokynu R COPTH ¢&. 4/01 — Kli¢ spole¢nych nakladd

3/20 Poskytovani cestovnich nahrad a vysilani zaméstnancl na pracovni cesty
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Dodatek ¢. 18 k Pokynu R COPTH ¢&. 4/01 — Kli¢ spole¢nych nakladd

Vstupni skoleni BOZP a PO pro Zaky 1. ro¢nikl

3. dodatek Pokynu RSS-COPTH &. 7 / 17 Pfehled odbornych pfedmétd, podle kterych se
stanovuje na vyplatu stipendia ve sk. r. 2020/2021.

Pokyn pro Ucetni zavérku pro rok 2020

D. Pokyny ZRPE

nebyl Zadny vyddn

Mgr. Josef Lezal

feditel S$-COPTH



