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Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Uhrada skute¢nych naklad(i spojenych s vyhledanim informaci, potizenim kopii, opatienim

technickych nosicli dat a s odeslanim informaci Zadateli jsou s platnosti od 1. 1. 2019 stanoveny

takto:

vyhotoveni kopie jedné strany format A4 2,80 K¢

¢as na vyhledani a sbér vétsiho mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZzadovanych
v jedné Zadosti 85 K¢ za kazdou zapocatou ¢tvrthodinu

naklady na technicky nosi¢ dat podle prokazané ceny za doddvku SS-COPTH

naklady na odeslani informace Zadateli podle skute¢nych nakladu

Uhrada bude provedena soucasné s predanim informace v pokladné SS-COPTH v hotovosti.

Odpovédna osoba za poskytnuti informace je povinna Zadateli na jeho Zadost potvrdit predem

predpokladanou vysi thrady ndkladd.

Skola ma pravo v odGvodnénych pfipadech podminit vydani informace zaplacenim Ghrady nebo

zalohy predem.
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Pokyny k Zadostem o poskytovani informaci v SS-COPTH

Zadosti o poskytnuti informace se podavaji Ustné nebo pisemné. Ustni zadost Ize vyFidit Ustné jen
s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej vedouci
pracovnik Skoly k podani zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna Zadost.
Vyfizovani Ustnich Zadosti o poskytovani informaci povétuje feditel SS-COPTH své zastupce a
pracovnika Utvaru technickoekonomického rozvoje /déle jen UTER/. Pisemné 7adosti vyfizuje

UTER.

Casovy a vécny postup pfi vyfizovani zadosti o informace je nasledujici:

1. Zéadosti o poskytnuti informaci doru¢ené postou, e-maile, faxem nebo na jinych nosi¢ich
prijima sekretarit feditele koly, ktery je zaeviduje a neprodlené preda UTER k vyFizeni.

2. V pripadé zadosti o poskytnuti informace, kterd jiz byla zverejnéna muze byt Zadateli misto
poZadované informace sdélen jen udaj umoZnujici vyhledani a ziskani zverejnéné
informace. V pfipadé Ustni Zadosti je nutno tak ucinit neprodlené, v pripadé pisemné
Zadosti nejpozdéji do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

3. Pokud ze 7adosti neni zfejmé, Ze sméfuje v SS-COPTH nebo kdo 74dost podal UTER ji bez
dalsiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb. a nepodléha
evidenci.

4. Pokud je zadost nesrozumitelnd a neni ziejmé jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéana pfilis obecné vyzve UTER Zadatele ve |hiité do sedmi dndl ode dne doruéeni
Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne UTER o odmitnuti zadosti.

5. Pokud je pozadovand informace mimo plisobnost SS-COPTH, UTER z4dost odloZi a odlozeni
Zadosti a jeho dvod sdéli do tfi dnl Zadateli (neni povinnost postoupit Zadost prislusnému
organu).

6. UTER poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dn(i ode dne doruceni zadosti, piipadné
ode dne upresnéni zadosti podle odst. 4. O formé, ve které bude informace poskytnuta

rozhoduje UTER.
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7.

10.

11.

Lhétu uvedenou v odst. 6/ mdze UTER prodlouZit nejvy$e o deset dnli pouze pfi vyhledavani
a sbéru velkého mnoiZstvi oddélenych a odliSnych informaci poZzadovanych v jedné Zadosti
Ci v pfipadé nutnosti konzultace sorganem statni zpravy, ktery ma zavainy zdjem
na rozhodnuti o adosti. UTER je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouzenf lhty
a dlvodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Ihdty podle odst. 6/.

Pokud Feditel SS-COPTH na navrh UTER odmitne zcela nebo z ¢asti poskytnout Zadatel
informace vyda o tom ve stanovené lh(ité rozhodnuti.

Rozhodnuti se spravnim rozhodovani ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb. musi obsahovat
naleZitosti stanovené timto zdkonem. Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.
Neni-li v fadné lh(té podana informace nebo vydano rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace, ma se za to, Ze bylo vyddno rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace
odmitnuto.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani k Magistratu hl. m.
Prahy prostfednictvim Feditele SS-COPTH a to do 15 dn(i ode dne doruéeni rozhodnuti nebo
od marného uplynuti Ihty pro vyfizeni Zadosti podle odst. 9/.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném
Feditelem SS-COPTH rozhodne Magistrat hl. m. Prahy do 15 dni od predloZeni odvolani
Feditelem SS-COPTH.



